Smeérnice dékana pro zavérecné prace a statni zkousky
v bakalarskych a magisterskych studijnich programech na
CVUT FEL (SD_2015_02)

(Gprava z 4.12. 2020)

Cl. 1. Uvodni ustanoveni

1. Statni zavéretné zkousky na CVUT FEL se fidi ¢lanky 16 az 18 Studiiniho a zkuebniho fadu pro studenty CVUT
Vv Praze.

2. Statni zavérecnou zkouskou ukoncuje student studium. Statni zavéreCnou zkouskou se ovéruje, ziskal-li student
komplexni védomosti a dovednosti poZzadované studijnimi plany svého studijniho programu, resp. oboru /
specializace a je-li schopen ziskané poznatky aplikovat pfi feSeni Ukol{ v praxi.

3. Statni zavérecna zkouska se sklada ze dvou Casti:

a) obhajoby bakalarské, resp. diplomové prace (dale zavérecné prace)
b) zkousky z teoretickych zakladd a z odborné problematiky oboru / specializace studovaného programu. Pro
zkousku jsou studijnim programem stanoveny tematické okruhy.

4. Student mlze skladat statni zavérecnou zkousku az po ziskani minimalné 180 kreditl za pfedméty
v bakalafském studiu, resp. 120 kreditll za predméty magisterského studia véetné bakalarské, resp. diplomové
prace, ve skladbé predepsané studijnim planem bakalarského, resp. magisterského programu ¢i oboru /
specializace. V od@vodnénych pfipadech (napf. v ramci Double Degree programid) mdze student skladat
zavéreCnou zkousku bez odevzdané bakalarské, resp. diplomové prace.

Cl. 2. ZkuSebni komise pro statni zavéreéné zkousky

1. SloZeni zkuSebni komise pro statni zavérecné zkousky musi odpovidat ¢lanku 16 odst. 2 Studijniho a zkusebniho
fadu pro studenty CVUT. Minimalni poCet clent komise vCetné predsedy je pét.

2. Zkusebni komise je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina ¢lend této komise a predseda nebo
mistopredseda. Jednani zkusebni komise fidi jeji pfedseda nebo mistoptredseda. V pripadé rovnosti hlast
rozhoduje hlas predsedajiciho.

3. Pravo zkouset pfi statni zavéreCné zkousce maji pouze profesofi, docenti, odbornici schvaleni védeckou radou
FEL a odbornici jmenovani MSMT. V komisi by méli byt zastupci nejméné dvou rliznych pracovist’ fakulty
a nejméné jeden externista.

4. Student bude obhajovat pred komisi prislusSného oboru / specializace. Zajist'uje-li obor / specializaci vice
kateder, pak komisi navrhne garant studijniho programu ve spolupraci s vedoucim katedry obhajoby.

5. Agendu souvisejici se zavérecnou praci (resp. statnimi zavérecnymi zkouskami) zajistuje katedra pfislusného
oboru / specializace studenta (katedra obhajoby). Zajistuje-li obor / specializaci vice kateder, pak katedru
obhajoby navrhne garant studijniho programu ve spolupraci s vedoucim katedry obhajoby..

Cl. 3. Zavérecéna prace

1. ZavéreCnou praci student prokazuje schopnost samostatné tviréi prace v absolvovaném oboru / specializaci
studia. ZavéreCnou praci Ize vypracovat v jazyce Ceském, slovenském nebo anglickém.

2. Témata zavéreCnych praci vypisuji katedry v jazyce Ceském nebo anglickém zpravidla béhem prvniho mésice po
zahdjeni vyuky v kaZzdém semestru. Téma zaverecné prace mlze navrhnout ucitel kterékoli katedry.

3. Studenti jsou povinni vybrat si téma v ramci svého oboru/specializace nejpozdéji pred zacatkem Fadnych zapisl
do semestru predpokladaného ukonceni studia ve svém studijnim programu (standardné v 5. semestru
bakalarského studia a 3. semestru u studia magisterského). Téma zavérecné prace mlize navazovat na
semestralni projekt. Navrhy zadani zavérecné prace schvaluje vedouci katedry obhajoby oboru/specializace
studenta (zajistuje-li obor/specializaci vice kateder, katedru obhajoby urci garant oboru/specializace). Navrhy
zadani musi vedouci zavérecné prace predlozit ke schvaleni vedoucimu katedry obhajoby nejpozdéji dva tydny
pred zahajenim nasledujiciho semestru. Vedouci katedry rozhodne po pripadné konzultaci s garantem
oboru/specializace.

4. Na navrh vedouciho katedry obhajoby dékan schvali zadani zavérecné prace nejpozdéji zacatkem semestru,

v némz student hodla zapsat predmét "Bakalarska prace", resp. “Diplomova prace”. Schvalené zadani zavérecné
prace je studentovi k dispozici v elektronické formé v KOSu. Student si vyzvedne tistény formular s podpisy

v dostate¢ném predstihu pred odevzdanim prace, platnost zadani je omezena na dobu tfi nasledujicich
semestrl. Pokud student neodevzda do této |hlty zavérecnou praci, rozhodne dékan na navrh vedouciho
katedry, kterd zavéreCnou praci zadala (katedra zadani), zda Ize platnost zadani vyjimecné prodlouzit nebo zda
student obdrzi nové zadani zavérecné prace.


http://www.fel.cvut.cz/cz/rozvoj/studijni-rad.pdf
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Na navrh vedouciho katedry obhajoby jmenuje dékan vedouciho zavérecné prace z fad uciteld a vyznamnych
pracovnik(l z praxe. Podpis dékana a vedouciho prace je nedilnou soucasti zadani zavérecné prace. Vedouci
katedry obhajoby jmenuje po pfipadné konzultaci s garantem oboru / specializace oponenta z fad nezavislych
odbornik{. Pokud ve vyjimecnych pfipadech by mél oponent diplomové prace byt zaméstnancem stejného
pracovisté jako vedouci prace nebo osoba se vztahem k vedoucimu prace nebo diplomantovi, oznami vedouci
katedry tuto skuteCnost povérenému prodékanovi. Alespon jeden ze dvojice vedouci-oponent by mél byt
ucitelem FEL. K objasnéni dil¢ich problémd mlze vedouci zavérecné prace se souhlasem vedouciho katedry
obhajoby stanovit konzultanta zavérecné prace.
Na navrh vedouciho prace mize vedouci katedry obhajoby navrhnout dékanovi zménu zadani zavérecné prace
i v priibéhu jejiho feSeni; pripadna zména zadani zavérecné prace nema vliv na termin jejiho odevzdani.
Student si zapisuje predmét "Bakalarska prace", resp. “Diplomova prace” v semestru, v némz predpoklada
fadné ukonceni studia ve svém studijnim programu; pfedmét Ize zapsat za podminky, Ze téma prace je
v informacnim systému KOS ve stavu “zadano”. Student prlibézné konzultuje zavérecnou praci s vedoucim
prace, véetné pripominek ke vznikajicimu textu. Zavérecnou praci je tfeba odevzdat prostrednictvim
informacniho systému KOS a v tisténé podobé (viz bod 11) v terminu uvedeném v ¢asovém planu pro prislusny
semestr a podle instrukci katedry obhajoby. Zavérecna prace musi pfi odevzdani splfiovat odborné pozadavky
a standardy (viz. bod 11.), formalni naleZitosti urené ¢l. 3 odst. 11 této smérnice a v neposledni fadé musi
vyhovovat etickym pozadavk(m kladenym na zavérec¢né prace podle Metodického pokynu ¢. 1/2009 (mezi
nejzavaznéjsi poruseni téchto pozadavkl patfi pfedevsim Umysliny plagiat ¢i jiné nedovolené zplsoby prace
s informacnimi zdroji). Jestlize zavérecna prace splfiuje uvedené pozadavky, vedouci prace ji akceptuje a udéli
zapoCet. Zapis zapoctu do informacniho systému provadi bud’ vedouci zavérecné prace nebo pracovnik
povéreny vedoucim katedry obhajoby.
Student je povinen odevzdat zavéreCnou praci v semestru, ve kterém si predmét "Bakalarska prace”, resp.
“Diplomova prace” zapsal. Pokud student neni schopen odevzdat zavérecnou praci ve stanoveném terminu
(jeho prace nebyla akceptovana a neziskal zapocet), zapiSe si v nasledujicim semestru predmét “Bakalafska
prace” ¢i “Diplomova prace” podruhé. Pokud praci ani po druhém zapisu tohoto pfedmétu neodevzda, mdze mu
na zakladé jeho zadosti dékan fakulty ve vyjimecnych pfipadech stanovit nahradni termin odevzdani zavérecné
prace. Zadost spolu s patficnym oddvodnénim musi byt dorucena prodékanovi prostfednictvim Studijniho
oddéleni pred plvodnim terminem odevzdani a s vyjadfenim vedouciho katedry obhajoby i vedouciho zavérecné
prace.
Podminky pro nahradni termin odevzdani zavérecné prace a podminky pro druhy zapis pfedmétu "Bakalai'ska
prace", resp. “Diplomova prace” stanovi ¢lanek 16, odst. 4 Studijniho a zkusebniho Fadu pro studenty CVUT
v Praze. Studentovi, ktery zavérecnou praci neodevzda ani po druhém zapisu predmétu "Bakalaiska prace",
resp. “Diplomova prace”, se ukoncuje studium podle § 56 odst. 1 pism. b) Zakona.
Student se prihlasuje ke statni zavérecné zkousce v ramci dékanem stanovenych termind konani statnich
zavéreCnych zkousek prostiednictvim KOSu v terminu uréeném c¢asovym planem pfislusného akademického
roku. Dékan urdi termin statni zavérecné zkousky studentlim, ktefi v daném semestru

a. se prihlasili ke statni zavérecné zkousce v fadném terminu

b. nejpozdéji tfi pracovni dny pred prvnim dnem pFislusného terminu statnich zavérecnych zkousek splinili

sviij studijni plan.

Konkrétni den a hodinu statni zavérecné zkousky sdéli katedra obhajoby.
Zavére€na prace (zpravidla v minimalnim rozsahu 20 stran pro bakalarské prace, resp. 40 pro prace diplomové
ve formatu A4 (bez priloh), vytisténa oboustranné zpravidla fontem o velikosti 11pt a svazana v jednom svazku
s mékkymi/tvrdymi deskami a lepenou (nikoli spirdlovou) vazbou, musi obsahovat:
- obsah vcetné seznamu pfipadnych pfiloh
- zadavaci formular
- anotaci v jazyce ¢eském nebo slovenském a jazyce anglickém
- prohlaseni o samostatném zpracovani prace v souladu s _Metodickym pokynem ¢. 1/2009
- korektni citace pouzitych pramend (v souladu s _Metodickym pokynem ¢. 1/2009)
- Uvodni rozbor zadané problematiky
- popis feseni zadaného Ukolu
- zavérelné zhodnoceni vysledkd
- seznam pouzité literatury.
ZavéreCna prace se odevzdava jak ve dvou vyhotovenich v papirové, tedy tisténé verzi, tak v elektronické verzi
(detaily viz navod pro odevzdani prace https://www.fel.cvut.cz/cz/education/vlozeni-prace.pdf).
Po odevzdani zavérecné prace (jeji akceptaci a udéleni zapoctu) vypracuje vedouci prace hodnotici posudek
a navrhne klasifikaci. Oponent vypracuje posudek zavérecné prace a navrhne klasifikaci. Posudek vedouciho
prace zohledni i celkovy pristup studenta k vypracovani zavérecné prace. Posudek oponenta hodnoti zejména
odbornou a technickou Uroven zévérecné prace.
Fakulta resp. katedra obhajoby zajisti studentovi, aby se mohl s hodnocenim vedouciho a s posudkem oponenta
zavérecné prace seznamit nejpozdéji 5 kalendarnich dndl pfed svym terminem statni zavéreCné zkousky.
Na obhajobu jsou zvani ¢lenové komise, zkouseni studenti, vedouci a oponenti. Clenové komise obdrzi
elektronické verze praci a posudkd nejpozdéji 3 pracovni dny pred konanim obhajoby. Pozvanka na obhajobu je
zverejnéna.
Odklad zvefejnéni zavérecné prace mize povolit pouze dékan, resp. povéfeny prodékan na zakladé
zadosti pfedlozené vedoucim zavérecné prace a studentem se souhlasem vedouciho katedry
obhajoby. Odklad zvefejnéni zavérecné prace musi byt povolen pfed zadanim zavérecné prace,
pozdéji pouze vyjimecné. Vyznaceni odlozeni zvefejnéni zavéreéné prace v KOSu muze nasledovat
az po schvaleni dékanem, provede je pouze povéfeny prodékan.



https://docs.google.com/a/fel.cvut.cz/document/d/1EaY5mgrQGN1r-PkaaUxZlcVtONXIaofOulBMLYaq6QU/edit
http://www.fel.cvut.cz/cz/education/zaverecne-prace.html
http://www.fel.cvut.cz/cz/rozvoj/predpisy
http://www.fel.cvut.cz/cz/rozvoj/predpisy
http://www.fel.cvut.cz/cz/rozvoj/predpisy

Cl. 4. Pribéh statni zavérecné zkousky

Statni zavérecna zkouska se zahajuje obhajobou zavérecné prace. Pfi obhajobé student nejprve kratce
prezentuje svou praci, poté je komise seznamena s hodnocenim vedouciho prace a posudkem oponenta.
Student se dale vyjadfi k pfipominkam oponenta a vedouciho zavérecné prace a odpovi na dotazy ¢lend komise
a hostd.

Po obhajobé zavérecné prace se kona zkouska z teoretickych zakladd a odborné problematiky studovaného
oboru / specializace.

Statni zavérecna zkouska se kona v jednom dni a zpravidla nema trvat déle nez jednu hodinu.

V oddvodnénych pfipadech mdze byt obhajoba zavéretné prace oddélena od zkousky z teoretickych zaklad(

a odborné problematiky studovaného oboru / specializace.

Pribéh a vyhlaseni vysledk{ statni zavérecné zkousky jsou verejné. Predseda komise mlize oponentovi

a vedoucimu prace umoznit icast v neverejné Casti jednani komise.

O prdbéhu statni zavérecné zkousky se vyhotovi zapis, ktery podepiSe predseda nebo mistopfedseda a vsichni
pritomni ¢lenové komise a vedouci katedry obhajoby.

Cl. 5. Klasifikace

O Klasifikaci statni zavére¢né zkousky pojednava &lanek 17 Studijniho a zkusebniho Fadu pro studenty CVUT
v Praze.

Jednotliveé Casti statni zaveéreCné zkousky i statni zavérecna zkouska jako celek jsou klasifikovany klasifikacni
stupnici podle ¢lanku 11, odst. 1 Studijniho a zkusebniho Fadu pro studenty CVUT v Praze.

vyborné velmi dobfe dobfe uspokojivé dostatecné nedostatecné

A B C D E F

Pokud je kterakoli dilci Cast statni zavérecné zkousky, tj.

0 zavéreCna prace a jeji obhajoba

0 nebo zkouska z teoretickych zaklad a odborné problematiky
klasifikovana statni zkusebni komisi stupném F, pak i celkova klasifikace statni zavérecné zkousky je také F.
Pokud se student nedostavi v uréeném terminu ke statni zavérecné zkousce a do péti dnli od tohoto terminu se
s uvedenim dlvodu pisemné neomluvi ¢i omluva neni dékanem uznana, je klasifikovan stupném F. NedodrZeni
pétidenni Ih(ity mlZe dékan ze zvlast' zavaznych dlvodd, zejména zdravotnich, prominout.
Radné omluvenym studentlim dékan urci nahradni termin konani statni zavére¢né zkousky; podminky upravuje
¢l. 6 této smérnice.
Statni zavérecnou zkousku Ize opakovat nejvyse jednou. Podminky pro jeji opakovani upravuje ¢l. 6 této
smérnice.
Celkovy vysledek studia se hodnoti stupni "prospél s vyznamenanim, "prospél" nebo "neprospél".
Podminky pro absolvovani studia s hodnocenim "prospél s vyznamenanim" stanovi Clanek 18, odst. 2 Studijniho
a zkusebniho fadu pro studenty CVUT v Praze.

Cl. 6. Statni zavéreéna zkouska v nahradnim terminu nebo jeji
opakovani

1.

2.

Podminky pro urceni nahradniho terminu konani statni zavérecné zkousky stanovi ¢l. 17 odst. 3 Studijniho

a zkusebniho fadu pro studenty CVUT.

Podminky pro opakovani statni zavérecné zkousky stanovi ¢l. 17 odst. 4 az 6 Studijniho a zkuSebniho fadu pro
studenty CVUT v Praze.

Statni zavérecnou zkousku musi student absolvovat, véetné jejiho pripadného konani v nahradnim terminu i
terminu pro opakovani, nejpozdéji do 1,5 roku ode dne spInéni vSech ostatnich pozadavk( vyplyvajicich ze
studijniho programu. Za den spinéni vech ostatnich pozadavk{ vyplyvajicich ze studijniho programu se
povazuje posledni den zkouskového obdobi posledniho semestru, ve kterém mél student zapsané predméty
svého studijniho planu studijniho programu ¢i oboru / specializace, v némz je zapsan.

Maximalni doba studia v bakalafském programu ve smyslu Cl. 3 odst. 8 Studijniho a zkusebniho fadu pro
studenty CVUT, vCetné absolvovani bakalafské statni zavérecné zkousky, nesmi pfesahnout 6 rokd. Maximalni
doba studia v magisterském programu ve smyslu €l. 3 odst. 8 Studijniho a zkuSebniho fadu pro studenty CVUT,
vCetné absolvovani magisterské statni zavérecné zkousky, nesmi presdhnout 4 roky.

Studentovi, kterému byl uren ndhradni termin konani statni zavérecné zkousky nebo termin pro jeji opakovani,
miZe byt z podnétu dékana podle podminek Elanku 13, odst. 5¢ Studijniho a zkusebniho fadu pro studenty
CVUT v Praze preruseno studium do dalSiho terminu této zkousky.



Zruduje se Smérnice dékana pro zavéreCné prace a statni zkousky v bakalafskych a magisterskych studijnich programech
na CVUT FEL ze dne 2.5.2018.

Projedndno AS FEL 4. 12. 2020

prof. Mgr. Petr Pata, Ph.D., v. r.
dekan.



