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Přehled změn 

Ustanovení Bližší určení změny a odůvodnění změny oproti předchozí verzi 
- - 
  
  
 

Seznam příloh 

Příloha č. 1 – Potvrzení o drobné hospodářské činnosti (formulář CVUT.FEL.13932.28) 

 
Seznam souvisejících dokumentů 

• Metodický pokyn tajemníka k administrativním procesům doplňkové činnosti č. 
FEL_MP_2024_04 

• Živnostenská a koncesní oprávnění – směrnice kvestora č. ČVUT_SK_2024_01 

• Směrnice děkana k evidenci smluv a uveřejňování v registru smluv č. SD_2022_01  
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Část I. Úvodní ustanovení 
Doplňkovou činnost (dále jen “DČ”) provádí Fakulta elektrotechnická ČVUT v Praze (dále jen “fakulta”) 
v rámci ustanovení zákona č. 111/1998 Sb. o vysokých školách, v platném znění, v souladu s obecně 
závaznými předpisy a v souladu s vnitřními předpisy ČVUT v Praze (dále jen “ČVUT”). 

 Živnostenská oprávnění 

Fakulta provádí DČ na základě živnostenských, popř. zvláštních oprávnění, jejichž kompletní seznam 
je uveden ve Směrnici kvestora č. ČVUT_SK_2024_01 s názvem Živnostenská a koncesní oprávnění 
ČVUT vč. případných dodatků a změn. V případě pochybností, zda je předpokládaná činnost v rámci 
DČ pokryta živnostenským oprávněním ČVUT, je povinen navrhovatel DČ konzultovat zařazení činností 
s tajemníkem fakulty. 

 Smluvní zajištění 

2.1 Před realizací DČ musí být uzavřen smluvní vztah s odběratelem (smlouva o dílo, kupní 
smlouva, objednávka apod.) písemnou formou, pokud není dále stanoveno jinak. 

2.2 V případě, že celková cena zakázky nepřesáhne 50.000 Kč bez DPH, jsou vedoucí 
pracovišť automaticky pověřeni děkanem fakulty k uzavřením smluvního vztahu. Tyto 
zakázky je možné zpracovat v režimu drobné hospodářské činnosti (DHČ) i na základě 
odběratelem potvrzené cenové nabídky, popř. smlouvy podepsané vedoucím pracoviště. 
Případně je možné smlouvu nahradit formulářem "Potvrzení o drobné hospodářské 
činnosti" viz Příloha č. 1, které je za fakultu oprávněn podepsat vedoucí pracoviště při 
splnění výše uvedeného limitu.    

2.3 Příprava a zpracování smluv probíhá v souladu se Směrnicí děkana k evidenci smluv a 
uveřejňování v registru smluv (SD_2022_01). Příslušné oddělení děkanátu FEL před 
uzavřením smlouvy prověří, zda odběratel není dlužníkem fakulty. Pokud ano, může být 
smlouva k DČ uzavřena až po vyrovnání jeho předchozích závazků. 

2.4 Smluvní vztah lze uzavřít pouze jménem ČVUT, přičemž je nutné zajistit, aby smlouvy 
vznikaly přednostně podle českého práva. 

2.5 Pokud řešení zakázky vyžaduje prodloužení do dalšího roku a není to smluvně ošetřeno, je 
nutné uzavřít ke smlouvě příslušný dodatek. 

 Odpovědnost za doplňkovou činnost 

3.1 Návrh na realizaci DČ předkládá vedoucí pracoviště příslušnému oddělení děkanátu, 
přičemž se očekává, že každá DČ bude mít odpovědného řešitele, kterým může být pouze 
zaměstnanec v pracovním poměru.  

3.2 Za plnění povinností v rámci DČ odpovídá vedoucí pracoviště a řešitel. V případě, že by 
mohlo dojít k ohrožení plnění smluvního vztahu, jsou vedoucí pracoviště i odpovědný řešitel 
povinni ihned situaci projednat s tajemníkem fakulty.  

 

  

https://campuscvut.sharepoint.com/:w:/r/sites/inforek-il/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B89C52CC4-A432-4CC6-B1CE-2AD432CDDD2B%7D&file=SK_128x2023_final.doc&action=default&mobileredirect=trueek-il/il_cvutpr/p%C5%99edpisy%20kvestora/Sm%C4%9Brnice%20kvestora/SK_013x1999/SK_013x1999.doc?d=w93dea74ddf0e413fb28529e7cf7fbd5e&csf=1&web=1&e=dalVRbcesStore/2889a651-2d13-4d8c-95a2-d98b173e63f4/SK_024x1999.pdf
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 Cena zakázky 

4.1 Ceny za výkony, práce a služby prováděné v rámci DČ se stanovují dohodou v souladu se 
zákonem o cenách. Základem pro stanovení smluvní ceny je kalkulace ceny. Cenová 
kalkulace musí obsahovat veškeré předpokládané náklady a kalkulovaný zisk. V ceně 
zakázky je nutno počítat s aktuální sazbou DPH. Na základě této kalkulace bude 
pracovištěm děkanátu přiděleno číslo zakázky (FIS číslo). Předběžná kalkulace není 
povinná u zakázek, kde celková cena zakázky nepřesáhne 10.000 Kč bez DPH, přičemž 
číslo zakázky bude u těchto zakázek též přiděleno pracovištěm děkanátu. 

4.2 Ceny musí být stanoveny v souladu s postupy vymezenými v přímo aplikovatelných 
předpisech EU ohledně veřejné podpory (zamezení vlivu veřejné podpory na cenu) a 
v souladu s pravidly hospodářské soutěže (zamezení podnákladových cen). 

4.3 V rámci platebních podmínek smlouvy lze mj. s odběratelem sjednat zálohovou platbu za 
částečné plnění díla. V takovém případě musí být na zálohovou platbu fakultou vystavena 
zálohová faktura. 

4.4 V případě, že vyúčtování akce v účetnictví neodpovídá při uzávěrce roku předloženému 
vyúčtování, pak: 

a. ztrátu uhradí pracoviště ze zisku jiných akcí pracoviště,  
b. zisk posoudí tajemník, společně s pracovištěm identifikují chybu a v případě potřeby 

výrazného rozdílu) provedou opravu vyúčtování dle kalkulačního vzorce DČ. 

 
Část II. Závěrečné ustanovení 

K administrativním procesům DČ bude vydán pokyn tajemníka fakulty.



 

FEL_SD_2024_11_V01 

Příloha č. 1 

Potvrzení o drobné hospodářské činnosti 


	Přehled změn
	Seznam příloh
	Seznam souvisejících dokumentů
	Čl. 1 Živnostenská oprávnění
	Čl. 2 Smluvní zajištění
	Čl. 3 Odpovědnost za doplňkovou činnost
	Čl. 4 Cena zakázky
	Příloha č. 1
	Potvrzení o drobné hospodářské činnosti
	VZOR

		2024-12-10T11:20:21+0100
	prof. Petr Páta, Ph.D.




