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Prehled zmén
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Priloha 1 — Zjednodu$ené schéma nakupniho procesu a tabulka limitd nakupu realizovanych
UzZivatelem

Pfiloha 2 — PFimy nakup s prizkumem trhu (formulaf CVUT.FEL.13934.03)

P¥iloha 3 — Zadost o zpracovani vefejné zakazky (formulai CVUT.FEL.13934.01)

Pfiloha 4 - Vybrané komodity k centralizovanému zadavani k provedeni ¢lanku 6 této smérnice

Pfiloha 5 — Vydejka sklad — Objednéavkovy list (formuladf CVUT.FEL.13305.02)

Seznam souvisejicich dokumentu
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Cl. 1 Zakladni ustanoveni

1.1 Ceské vysoké udeni technické, Fakulta elektrotechnicka (dale jen ,FEL®) je povinna pfi
pofizovani dodavek, sluzeb a stavebnich praci pro své potifeby postupovat v souladu
s legislativou, zejména podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale
jen ,ZZVZ*) a ptikazu rektora CVUT_PR_2025 06 k zadavani vefejnych zakazek CVUT
v platném znéni (dale jen ,PFikaz®).

1.2 Tato smérnice je zdvazna pro pofizeni dodavek, sluzeb a stavebnich praci na FEL.

1.3 P¥i pofizovani dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci je vzdy potfeba dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni, pfimérenosti a zakazu diskriminace.

1.4 Pro ucely této smérnice:

LAdministrator VZ* znamena pracovnik oddéleni nakupu a vefejnych
zakazek zodpovédny za agendu Nakupd;

»,Vedouci pracovisté” znamena vedouci katedry, vedouci oddéleni dékanatu,
vedouci SVTI;

» Tajemnik” znamena tajemnik FEL;

L2UZivatel” znamena katedra, oddéleni dékanatu, SVTI;

,»,ManaZer projektu” znamena pracovnik Oddéleni védy a vyzkumu;

»Verfejna zakézka“ znamena pofizeni dodavek, sluzeb nebo stavebnich

praci pro potfeby FEL (dale téz jako ,Nakup®).

1.5 V8echny &astky uvedené v této smérnici jsou uvedeny bez DPH.

Cl. 2 Uréené osoby

2.1 FEL bude Nakupy realizovat prostfednictvim Vedoucich pracovist a Administratora VZ.

2.2 Jednotlivé ukony vramci agendy Vefejnych zakazek mohou byt provedeny pfimo
Vedoucim pracovisté, a to u Vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou do
750.000 K&.

Cl. 3 Evidence a schvalovani nakupti

3.1 Kazdy pozadavek na Nakup nad 2.000 K& musi byt pfedem zaevidovan. PoZadavek
obsahuje.

a) predmét Nakupu (komoditu, sluzbu nebo stavebni prace);
b) podrobnou specifikaci komodity nebo sluzby;

c) predpokladanou hodnotu (bez DPH);

d) zafazeni Nékupu do kategorie komodity

e) zdroj financovani

f) dalSi podminky pro Nakup (napf. poZadavky poskytovatele grantu na Nakup,
nahrada rozbitého pfedmétu, pozadavky na kompatibilitu, unikatni technologie,
Nakup u zahraniéniho vyrobce, v pfipadé Nakupu ze strukturalnich fondd,
informace o reZimu Vefejné zakazky dle sdéleni manaZera projektu apod.)
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3.2 Administrator VZ urci rezim Vefejné zakdzky a nasledné& UZivatel realizuje veSkeré kroky
nezbytné k provedeni Nakupu v pfislusném rezimu dle této smérnice.

3.3 V pfipadé, ze pozadované zbozi ma FEL na fakultnim skladé, obdrzi Uzivatel od
Administratora VZ informaci o zpusobu nakupu “SKLAD” a zboZi si vyzvedne ze skladu na
zakladé zadosti o vydej, ktera je PFilohou 5 této smérnice.

Cl. 4 Piedpokladana hodnota vefejné zakazky

4.1 Jedna Verejna zakazka

a) Zakladnim vychodiskem pro stanoveni rezimu Vefejné zakazky je pfedpokladana
hodnota jedné Vefejné zakazky.

b) Jednou Vefejnou zakazkou se obecné rozumi jednotlivy pfipad pofizeni dodavek,
sluzeb nebo stavebnich praci pro potfeby FEL, s vyjimkou zvlastnich pfipadu
Nakupu podle ¢lanku 4.2 (dil¢i Nakupy) nebo ¢lanku 4.3 (pravidelné rocni Nakupy)
této smérnice.

c) V pfipadé diléich Nakupu (¢lanek 4.2 nize) a pravidelnych ro¢nich Nakupu (¢lanek
4.3 nize) plati, ze jednou Verfejnou zakazkou je souhrn jednotlivych dilich Nakupl
nebo pravidelnych ro¢nich Nakupl. V obou téchto zvlastnich pfipadech je
pfedpoklddana hodnota Vefejné zakazky urCena UZivatelem jako souclet
predpokladanych hodnot jednotlivych dil¢ich Nakupl (v pfipadé dil¢ich Nakupu),
respektive jako celkovy soucet pfislusnych pravidelnych roénich Nakupt (v pfipadé
pravidelnych ro€nich Nakupl).

4.2 Diléi Nakupy

a) V pfipadé dil¢ich Nakupl (rozdéleni Vefejné zakazky na Casti) se za jednu
Verejnou zakazku povazuje také zakazka, jejiz Casti (dil¢i dodavky) tvofi funkeni
celek a FEL takové dodavky, sluzby &i stavebni prace pofizuje v asové souvislosti.
Pokud tedy pfedmét Vefejné zakazky tvofi funkéni (kompaktni) celek, tzn., ze (i)
Néakupy spolu vécné a funk&né souvisi (tzn. poptava se obdobné zbozi nebo sluzba
Ci stavebni prace s obdobnym uc€elovym uréenim) a (ii) tyto Nakupy spolu souvisi i
z hlediska €asového (tzn. provadéji se ve stejny okamzik nebo €asové blizko sebe),
povazuji se tyto jednotlivé (dil€i) Nakupy za jednu Vefejnou zakazku pro ucely
vypoctu jeji pfedpokladané hodnoty.

b) Jednu Vefejnou zakazku je mozné rozdélit na Casti (CasteCné Nakupy) a tyto
¢asteCné Nakupy je mozné realizovat samostatné, pokud budou ¢astecné Nakupy
provedeny v rezimu vefejné zakazky, ktery by FEL musela pouzit pro Vefejnou
zakazku zadavanou vcelku (to je, jako kdyby k rozdéleni Vefejné zakazky na
Castecné Nakupy nedoslo).

4.3 Pravidelné roéni Nakupy

a) V pfipadé Nakup(, jejichz pfedmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici
dodavky nebo sluzby (pravidelné rocni Nakupy), se predpokladana hodnota
Vefejné zakazky stanovi na zakladé skute€né ceny uhrazené za dodavky nebo

sluzby stejného druhu béhem predchazejicich 12 mésicu, a tento udaj se upravi
0 zmény v mnozstvi nebo cenach, které Ize pfedpokladat v pristich 12 mésicich.
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b) Predpokladanou hodnotu pravidelnych ro¢nich Nakupl ur¢i Oddéleni nakupl
a vefejnych zakazek (dale jen ,ONVZ*) vZdy pfedem na nasledujici kalendarni rok
na zakladé informaci od UzivatelU.

c) Pripadny sbér dat od uzivatelt se uskute¢ni zpravidla k datu 15.12.
4.4 Pofizeni zbozi a sluzeb s proménlivou cenou béhem roku

VySe uvedené pravidlo o stanoveni pfedpokladané hodnoty Vefejné zakazky na dodavky
a sluzby v podobé pravidelnych roénich Nakupl se neuplatni, jestlize je jejich jednotkova
cena v prabéhu ucetniho obdobi proménliva a tyto dodavky a sluzby jsou pofizovany podle
aktualnich potfeb FEL. Jedna se vSak vylu¢né o pofizeni dodavek a sluzeb, jejichZ potreba
je nahodila a které nelze objektivné pfedem predvidat. Tato vyjimka maze byt vyuzita pouze
v omezeném okruhu pfipadd a v omezené finan¢ni hodnoté (napf. jizdenky, letenky,
ubytovani, obCerstveni) a vzdy za podminky, Ze jde o pofizeni dodavek nebo sluzeb
s promeénlivou cenou béhem u&etniho obdobi.

Cl. 5 Druhy rezimi vefejnych zakazek v zavislosti na predpokladané hodnoté

5.1 Administrator VZ zvoli podle pfedpokladané hodnoty a specifik konkrétni Vefejné zakazky
néktery z nize uvedenych druht rezimu pro zadani Vefejné zakazky (fazenych od nejméné
pFisného po nejpfisnéjsi) s vyjimkou zvlastnich pravidel Nakupu komodit podle ¢lanku 6.1,
které se realizuji na elektronickém trzisti nebo prostfednictvim profilu zadavatele na
Tenderarené:

a) PFimy nakup
Pouzije se pro dodavky, sluzby a stavebni prace, které vzhledem ke svému objemu
a predpokladané hodnoté neni s ohledem na administrativu pfiméfené pofizovat
pFisnéjSim zpusobem. Uzivatel posoudi, zda je cena obvykla v dané dobé a misté
plnéni. Postaduje oslovit jednoho dodavatele. Pouzije se pro Vefejné zakazky
s predpokladanou hodnotou do 20.000 K& nebo u Vefejné zakazky na stavebni
prace s pfedpokladanou hodnotou do 200.000 K¢.

> Vefejna zakazka s predpokladanou hodnotou do 2.000 K&
Nakup muze byt proveden Pfimym nakupem placenym v hotovosti, fakultni
platebni kartou ¢i fakturou. DalS$i podminky Nakupu do 2 000 K& urduje
Vedouci pracovisté. Dle povahy Nakupu (bezodkladnost) musi pfedchazet
limitovany nebo individualni pfislib (interni objednavka).

> Vefejna zakazka s pfedpokladanou hodnotou nad 2.000 K& do 20.000 K&
Nakup probiha Pfimym nakupem prostfednictvim objednavky vugci uréitému
dodavateli. Dle povahy Nakupu (bezodkladnost) musi pfedchazet limitovany
nebo individualni pfislib (interni objednavka).

> Vefejna zakazka na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou do 200.000
Ké
Nakup mize probéhnout Pfimym nakupem prostfednictvim objednavky vici
ur¢itétmu dodavateli. Dle povahy Nakupu (bezodkladnost) musi pfedchazet
limitovany nebo individudlni pfislib (interni objednavka).

FEL_SD_2025_05_V01
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b) PFimy nakup s predchozim priizkumem trhu

Toto je pfisn&jsi varianta Pfimého nakupu ovéfujici pfiméFenost ceny. UZivatel
vyzve minimalné tfi dodavatele k pfedloZeni nabidky, pokud cenové nabidky
v misté a Case obvyklé nema k dispozici. V pfipadé, Zze UZivatel z objektivnich
divodl nemize dodrzet priizkum trhu s po¢tem dodavatel(l, jaky je stanoven vyse,
je povinen tuto skute¢nost oduvodnit v pisemném zaznamu a tento zaznam ulozit
u objednavky v systému AEDO. Uzivatel pouzije vzor Pfimy nakup s prizkumem
trhu, ktery je Pfilohou 2 této smérnice. Pouzije se pro Vefejné zakazky na dodavky
a sluzby s predpokladanou hodnotou nad 20.000 K& a do 750.000 K&, pokud
poskytovatel prostfedk( neurci podminky pfisnéjsi. Dale se pouZzije pro Vefejné
zakazky na stavebni prace nad 200.000 K& a do 750.000 K¢. Pofizeni dodavek,
sluzeb a stavebnich praci muze byt provedeno prostfednictvim objednavky
vybranému dodavateli. Tato vystavena objednavka nad 50 000 K& musi byt pfed
realizaci Nakupu zvefejnéna v registru smluv, a to v pfipadé, Ze k danému Nakupu
neni uzaviena smlouva. Objednavka nebo Smlouva nad 200 000 K& musi byt navic
schvalena Tajemnikem.

c) Uzaviena vyzva vybranému okruhu dodavatelt

Vtomto pfipadé Administrator VZ pisemné vyzve kpodani nabidky
prostfednictvim profilu zadavatele v Tenderarené alesporfi 3 dodavatele. Pouzije
se v pfipadé Vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky a sluzby nad
750.000 K¢ a do 3.000.000 K¢ a v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace
nad 750.000 a do 4.000.000 K¢. V pfipadé, ze poskytovatel prostfedkd ur&i dolni
hranici pfisné&jsi, pak plati tato pfisnéjsi dolni hranice. Nakup musi byt proveden
prostiednictvim uzaviené smlouvy.

d) Tzv. Pfimé osloveni
Pouze v odGvodnénych pfipadech Administrator VZ pfimo oslovi konkrétniho
dodavatele, zejména pokud poptavané plnéni nema na trhu nahradu nebo chybi
dostate¢na konkurence dodavatelt poptavaného plnéni. Pouzije se v pfipadé
Vefejnych zakazek malého rozsahu nad 750.000 K¢ a do 3.000.000 K¢. V pfipadé,
Ze poskytovatel prostfedku uréi dolni hranici pfisnéjsi, pak plati tato pFisné&jsi dolni
hranice. Nakup musi byt proveden prostfednictvim uzaviené smlouvy.

e) Oteviena vyzva
Administrator VZ uverejni zadavaci dokumentaci na profilu zadavatele s moznosti
neurcitému okruhu dodavatell podat nabidku. Pouzije se v pfipadé Vefejnych
zakazek malého rozsahu na dodavky a sluzby nad 750.000 K& a do 3.000.000 K¢&
a v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace nad 750.000 K& a do 9.000.000
KE. V pfipadé, Ze poskytovatel prostfedkud urci dolni hranici pfisnéjsi, pak plati tato
pfisnéjSi dolni hranice. A dale se pouzije v pfipadé Vefejnych zakdzek zadavanych
v rezimu ZZVZ, tj. nad 3.000.000 K¢ u dodavek a sluzeb, pokud nejde o vyjimku
dle § 29 a § 30 ZZVZ. Nakup musi byt proveden prostfednictvim uzaviené smlouvy.

5.2 Uzivatel a Administrator VZ musi vybrat druh reZzimu pro konkrétni Vefejnou zakazku podle
cenovych limitd stanovenych v ¢lanku 5.1. vySe. V pfipadé pochybnosti, jaky rezim Verejné
zakazky zvolit, musi byt Nakup proveden v pfisnéjSim rezimu.

5.3 Pro ucely stanoveni rezimu Vefejné zakazky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace pro
potfeby FEL nesmi dochazet k ucelovému (umélému) déleni Vefejné zakazky s cilem
vyhnout se povinnosti zadat Vefejnou zakazku v pfisné&j§im reZzimu, ktera je spojena s vy3si
pfedpokladanou hodnotou Vefejné zakazky.

FEL_SD_2025_05_V01
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U Vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty je vy$Si nez
povinen vyplnit Pfilohu 3 této smérnice s nazvem ,Zadost o zpracovani vefejné zakazky".
Obsahem jsou konkrétni a zpétné ovéfitelné informace a skute€nosti, na jejichZz zakladé
byla pfedpokladana hodnota Verejné zakazky stanovena a pfipadné zdlvodnéni vybéru
konkrétnich dodavatelt navrzenych k osloveni. Souéasti musi byt i technicka specifikace
pozadovaného pinéni.

Pro Nakupy podle odstavce 5.1. a) az ) je zapotfebi zabezpecit provedeni pfedbézné fidici
kontroly dle Smérnice kvestora k aplikaci zakona o finan¢ni kontrole €. 320/2001 Sb.
v platném znéni pfed Nakupem formou schvaleni objednavky nebo pfed podpisem smlouvy
jinym vhodnym zplsobem. Vytvofena objednavka pro dodavatele se archivuje v el. podobé
spole&né& s navrhem objednavky a podpisovou doloZkou v centralnim Glozisti CVUT (CUL)
a je dostupna v subsystému Agend elektronickych obéht a dokumenttd (AEDO) a ve
Finanénim informacnim systému (iFIS). V pfipadé, Ze je k Vefejné zakazce nad 50.000 K&
uzaviena smlouva, objednavka se v registru smluv nezverfejnuje, jelikoz v takovém pfipadé
se zvefejiiuje vzdy smlouva. Objednavku, jejiz hodnota je vy$si nez 200.000 K& bez DPH,
schvaluje a podepisuje po pfikazci operace a spravci rozpoCtu také nasledné vzdy
Tajemnik.

V pfipadé pozadavku na Vefejnou zakazku na dodavky, sluzby a stavebni prace

financovanou ze strukturalnich fondd, uzivatel vzdy kontaktuje Manazera pfislusného

projektu pro vybér reZimu Vefejné zakazky, a to bez ohledu na vySi pfedpokladané hodnoty.

UzZivatel zaeviduje poZadavek v&etné informace o reZimu Vefejné zakazky dle sdéleni

ManaZera projektu.

Zvlastni pripady

a) Ramcova smlouva

V nékterych pfipadech (zejména pro Nakup IT techniky nebo jiného casto
potfebného zbozi nebo sluzeb) mize FEL uzavfit ramcovou smlouvu, na zakladé
které bude moci nakupovat od jednoho dodavatele nebo vice dodavatelt (bude-li
ramcova smlouva uzaviena s vice dodavateli) skrze individualni objednavky.
Zakladni podminky individualnich Nakupl (druh zbozi a ucel pouziti, jednotkové
ceny, dodaci Ihaty) bude uréovat ramcova smlouva. Ramcovou smlouvu mize FEL
uzavfit poté, co jednoho nebo vice dodavateld vybere v nékterém zvySe
uvedenych druh( rezim( vefejné zakazky, opét v zavislosti na pfedpokladané
hodnoté zbozi, sluzeb a stavebnich praci, které bude dodavatel (& dodavatelé)
povinen (povinni) FEL dodat za dobu trvani ramcové smlouvy a za podminek
sjednanych v ramcové smlouveé.

b) Verejné zakadzky na stavebni prace

Vefejné zakazky na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou nad 9.000.000 K¢&
bez DPH a s nimi pfimo souvisejici dodavky a sluzby nebo ty vefejné zakazky
stavebni prace a s nimi pfimo souvisejici dodavky a sluzby, na jejichZ realizaci
bude ¢erpana dotace z vefejnych rozpoctl dle ¢lanku 2.1.2.1 a 2.1.2.2. Pfikazu,
zadava pro CVUT rektorat. Organizaci zadavani téchto Verejnych zakazek provadi
OVIC RCVUT. Budouci Uzivatel predmétu zakazky je povinen poskytnout
souginnost pfi zadavani Verejné zakazky dle pokynti OVIC RCVUT. Uzivatel je
dale povinen zpracovat a predat na OVIC RCVUT ,Zadost o zpracovani vefejné
zakazky“, ktera je Pfilohou 3 této smérnice v€etné potiebnych pfiloh.
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C Kod:
CVUT Svm_érflice délfana k zadév’éni FEL_SD_2025_05_\(/)(()11

verejnych zakazek na dodavky, Strana:
eyttt sl U sluzby a stavebni prace 8/1 6

V PRAZE

c) Verejné zakazky spadajici do vyluéné plisobnosti rektoratu
Jedna se o vefejné zakazky hrazené z rozpoétu Gdetniho stiediska ,SKOLA®,
vefejné zakazky na dodavky elektrické energie, zemniho plynu a mobilnich
telekomunikaénich sluzeb (v€. dat). Dale se jednd o vefejné zakazky dle &l. 2.1.2.3
a 2.1.2.4 Pfikazu.

Cl. 6 Nakup vybranych komodit k centralizovanému zadavani

6.1 Komodity uvedené v Pfiloze 4 této smeérnice bude ONVZ nakupovat vrezimu
elektronického trzisté nebo prostfednictvim profilu zadavatele na Tenderarené bez ohledu
na jejich pfedpokladanou hodnotu.

6.2 Nakup vySe uvedenych vybranych komodit se provadi zpravidla jednou mésiéné.

6.3 Vyjimecné, pfi zohlednéni specifik konkrétniho Nakupu nebo situace, kdy potfeba Nakupu
vyvstane, mize Administrator VZ zvolit mirnéjsi druh rezimu dle ¢lanku 7.2.

6.4 Nakup vybranych komodit podle ¢lanku 6.1. s pfedpokladanou hodnotou nad 3.000.000 K¢&
musi byt proveden v zadavacim rezimu pro Verejné zakazky podle ZZVZ.

Cl. 7 Mirn&jsi druh ve zvlastnich pripadech

7.1 Nakupy zbozi s proménlivou jednotkovou cenou - viz ¢lanek 4.4 (letenky, jizdenky,
ubytovani, potraviny a napoje, kancelarské potreby), které FEL nakupuje opakované podle
svych aktudlnich potfeb, jeZ nelze pfedem pfedvidat, je mozné pofidit Pfimym nakupem
nebo Pfimym nakupem s prlizkumem trhu.

7.2 V odavodnénych (a vyjimec€nych) pfipadech, které s ohledem na objektivni ddvody nebo
okolnosti vyZaduji Nakup v méné pfisném nebo rychlejSim reZzimu, nez je rezim, ktery musi
byt podle této smérnice pouzit, mize Administrator VZ rozhodnout, Ze Nakup probéhne
v mirn&jSim druhu rezimu vefejné zakazky.

7.3 Konkrétni pFiklady ¢i okolnosti specifickych Nakupld mohou pfedstavovat: havarijni situace,
jedine¢nost technického FfeSeni poptavané komodity, kterou mize dodat pouze urcity
dodavatel.

Cl. 8 Ustanoveni spoleéna, prechodna a zavéreéna

8.1 Tato smérnice se nevztahuje na zadavani koncesi na stavebni prace €i koncesi na sluzby,
ani na koncese malého rozsahu; zadavani koncesi, v€etné koncesi malého rozsahu, je
mozné pouze po pfedchozim schvaleni rektorem.

8.2 Ke dni 1. 11. 2025 byla zruSila Smérnice dékana €. SD_2021_02 ze dne 13. 12. 2021.

FEL_SD_2025_05_V01



Priloha 1

Zjednodusené schéma nakupniho procesu a tabulka limiti nakupt realizovanych Uzivatelem

Je celkova Nakoupimna | T Parag.on. “kwdgﬂ
NE 4 i P na Limitovany
pfedpoklédana drobné vydani tisllb
hodnota nakupu | —\g R
nad 2.000,- K¢ i
A vezopH? Vystavim
NE ANO / objednavku — = Fakturu likviduji
| _ - éa_s_“‘tv°bled;a_"“” d|°°'a"“e"_( , |Fakturu odesiuna E0 - na pfislusnou
Mam potfebu Je to hlidana . ostanu rozhodnuti N ajistim podpis smlouvy a jeji 4 faktury@ objednavku /
nakupu P Temsazs T e ¥ Zécudinap =) 0 zplisobu nakupu ) Primy nékup r//" zaslani dodavateli Pru[bévhllle Sloe
- plnent
Uzaviu smlouvu .
PFimy nakup s H Udalam r/' Zbgdzfﬁ’as‘ﬁ;b
rizkumem trhu rizkum trhu s vidui
VZ - Verina zakazk P F ONVZ vystavi ONVZ zasle objednavku / Fakturu likviduji
- vefejna zakazka T = s vvyskav/\ dodavatell/ ONVZ zajisti praci) ONVZ provede kontrolu ONVZ odesle fakturu V pomerné vysi
vysoutezi objednavku e PR
VZMR - veFejna zakdzka malého rozsahu VZMR (hlidana komodita) veiejnouyzakézku OI\:VZ isavia | podpis smlouvy a jeji zaslani fakiif) na ko - fakiun@ (dli pan:sze)ne
k abulky
Podiimit - podiimitni verejna zakazka smlouvu dodavatell

Nadlimit - nadlimitni vefejna zakazka

VZMR (nehlidana komodita) Zadlu Zadost o
/ Podlimit / Nadlimit / DNS zpracovani VZ na vz@

DNS - dynamicky nakupni systém

e s EO provede
e et : SKLAD Zaslu Zadost o vydej ze ‘ pretttovani na
ONVZ - oddéleni nakupu a vefejnych zakazek skladu na vz@ / tisk@ ‘ i s
prisl. pracovisté

EO - ekonomické oddéleni
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Priloha 1 — pokracovani

. Castka Povinnost Mozny rezim - . . . . . -
Komodita vKEébez DPH | evidence nakupu N an Ridici kontrola pied vznikem zavazku Mozna forma uhrady
NE
(vyjma hlidanych - limitovany pfislib (mozny pouze u - hotové
« . ) komodit, e . neplanovaného bezodkladného nakupu - napf. - soukr. platebni kartou
vsechny komodity d02.000,- | yiere se zadavaiji Primy nakup |- Varie) - fakultni platebni kartou
vzdy bez ohledu - objednavka - prevodem na fakturu
na cenu)
“ . - limitovany pfislib (mozny pouze u
vsephny komodtlty nad 2.000,- v neplanovaného bezodkladného nakupu - napf. - fakultni platebni kartou
(vyjma stavebnich . ANO PFimy nakup . N
. az do 20.000,- havarie) - pfevodem na fakturu
praci) ; .
- objednavka
- limitovany pfislib (mozny pouze u
.y nad 2.000,- o neplanovaného bezodkladneho nakupu - napr. |ty iini blatebni kartou
stavebni prace . ANO PFimy nakup havarie) .
az do 200.000,- : . . - prevodem na fakturu
- objednavka
- smlouva *
vsechny komodity |\ 54 9gg - PFimy nakup |- objednavka * - fakultni platebni kartou
(vyjma stavebnich > do 750.000 ANO izk h | * Fevod fak
prac) az do .000,- s pruzkumem trhu |- smlouva - pfevodem na fakturu
S nad 200.000,- PFfimy nakup - objednavka * o
stavebni prace a do 750.000.- ANO s prizkumem trhu |- smiouva * prfevodem na fakturu
vSechny komodity nad 750.000,- ANO Vefejna zakazka |- smlouva * - pfevodem na fakturu

* Objednavka, resp. smlouva nad 50.000,- K& bez DPH musi byt zvefejné&na v registru smluv, nad 200.000,- K& bez DPH musi byt pfischvalena Tajemnikem.
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Priloha 2

PFrimy nakup s prizkumem trhu

= 3] Faxuita
ELEKTROTECHMICKA
EVUTV PRAZE

PRIMY NAKUP S PRUZKUMEM TRHU

Nakupovana polozka, resp. sluzba:

Informace o vybraném dodavateli:

MWazev subjektu (jméno osoby):
ICO:

Cena bez DPH:

Cena véetné DPH:

Mazev dodavatels cotmka, napf. termin dodani

Odlivodnéni vybéru dodavatele:

Zde uvedte dived vybéru daného dodavatele, napf. ekonomicky nejwwhodngjsi nabidka,
nejwyhodnéjii nabidka v poméru cena / termin dodani, apod. (nelze uvést jako divod vzdalenost
dodavatele).

Jednotlive nabidky piiloZte jako prilohu k tomuto zapisu. Je moZné pouZit napf. PrintScreen z
internetového obchodu, nabidku dodavatele v pdf, xIs, apod.

V pfipadé jediného dodavatele, uvedte divod, proé existuje pouze jeden mozny dodavatel, napf.
prohladeni vyrobce o vyhradnim zastoupeni konkrétniho dodavatele na dzemi CR, které philoZte
jako piilohu k tomuto zapisu.

Priizkum trhu provedl/a: dne: jméng a piijmeni

142 CVUT.FEL.12934.02.1
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Priloha 2 — pokrac¢ovani

" 3] Fakuita
ELEKTROTECHMICKA
EVUT V PRAZE

W

_.. sem nakopirujte piilohy — viz podrobné&isi navod k tomuto formulaii

212 CVUT FEL 13834.03.1
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Priloha 3

v

Zadost o zpracovani verejné zakazky
FAKULTA
ELEKTROTECHMICKA
L EVUT V PRATE

ZADOST O ZPRACOVANI VEREJNE ZAKAZKY

Nazev pracovisté:
Vedouci pracovisté:
Nazev pfedmeétu vefejné zakazky:

PISEMNY ZAZNAM O ZPUSOBU STANOVENI PREDPOKLADANE HODNOTY VEREJNE
ZAKAZKY
Pfikaz rektora €. 17/2020:

Povérena osoba je povinna stanovit predpokladanou hodno s
vyii penéZitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z
hodnoty. U vefeiné zakazky je tfeba vyhotovit pise
hodnoty vefaing zakdzky, jehoZ obsahem jsou gon
na jejich? zakladé byla pfedpokladana h a
wloZen ve spisové dokumentaci verfginé g az

Fakazky, tedy predpokladanou
ky afo bez dané z pfidané
plsobu stanoveni pfedpokiddané
e\ wéfitelné informace a skutecnosti,
fejné zalizky stanovena. Tento zdzpam bude

Zdroj financovani:
Vyse pfedpokladané hodnoty W né zakazky bez DPH:
Cislo projektu:

Kod/y NIPEZ:
Poloika v G.tab.: odkaz: hitpsciselnik.mipez.cz/

Zpusob stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky (jak povéfena osoba
dospéla k uvadéné hodnoté):

|:| predchozi zakazky cbdobného pfedmétu pinéni
[] prizkum trhu

[] iiny:

Konkrétni zpétné ovéfitelné informace a skuteénosti, na jejichZ zakladé hyla
predpokladana hodnota vefejné zakazky stanovena (kopie pfiloZte):

faktury za pfedchozi pinéni

vystupy z Ufetnictvi za pfedchazejicich 12 mésicd, apod.

printscreen / e-mailova nabidka z prizkumu trhu

[

jiné:

112 CVUT.FEL.13334.01.3
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Priloha 3 - pokraéovani

" ] rAKuLTA
ELEKTROTECHNICKA
J EVUT \f PRATZE

PISEMNY ZAZNAM O ZPUSOBU VYBERU DODAVATELU K OSLOVENI VYZVOU
K PODANI NABIDKY (vyplfite pouze u podlimitni vefejné zakazky nebo zakazky
malého rozsahu)

Povéfena osoba je povinna pofizovat dodavky, sluZby a stavebni prace za ceny v misfté a fase
obvyklé nebo nizZsi. Za timto Ucelem povéfena osoba pfi zadavani podlimitni vefejné zakazky nebo
vefejné zakdzky malého rozsahu vyhotovi pisemny zdznam o zplsobu, na jeho? zakladé byli vybrami
osloveni dodavatelé, je-Ii v zadavacim fizeni oslovovan konkrétni dodavatel nebo dodavatelé.

U podlimini vefejné zakazky minimainé 5 dodavatel, u vefejné zakdzky malého rozsahu
minimalné 3 dodavatele. Tenfo zaznam bude uloZen ve spisove dokumentaci vefejné zakazky.

Pro realizaci vefejné zakazky navrhuji k osloveni nasledujici dodavatele:

Mazev dodavatels ICO e-mail

Zpusob, na zakladé kteréhohi povéfenou osobou vybrani dodavatelé navrzeni k osloveni:
|:| predchozi zkusenosti s dodavatelem s uvedenim Eisla faktury:

[[] prizkum trhu s uvedenim webového odkazu:
(] jiny:

Oduvodnéni v pfipadé nespinéni poZfadovaného poétu dodavatell nebo v pfipadé
pozadavku na neuvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele u verejnych zakazek
maleho rozsahu:

Prilohou této 2Zadosti je technicka specifikace vyse uvedené vefejné zakazky.

Fisemny zaznam za pracovisté zpracoval:
Jméno, pfijmeni, titul: Datum zpracovani: Podpis:

212 CVUT.FEL.13934.01.3
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Priloha 4

Vybrané komodity k centralizovanému zadavani
k provedeni €élanku 6 této smérnice

Cl.1
Vybrané komodity

-_—

PocitaCe (stolni pocitace, pracovni stanice, notebooky),
servery a datova ulozisté,

aktivni sitové prvky (switche, routery, hardware firewally, Wi-Fi AP)

A w DN

vybrané komponenty vypocetni techniky (procesory, paméti, grafické karty, interni pevné disky,
zakladni desky),

i

monitory a LCD (zobrazovaci zafizeni pro PC),

6. literatura v tisténé i elektronické podobé (nakup se realizuje vzdy prostfednictvim Ustfedni knihovny
CVUT).

Cl.2
Casova frekvence

Nakup vysSe uvedenych komodit provadi ONVZ zpravidla jedenkrat za mésic na elektronickém trzisti
nebo prostfednictvim profilu zadavatele na Tenderarené. V ojedinélych pfipadech mize ONVZ
rozhodnout o jiném zpUsobu nakupu.
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Priloha 5

Vydejka sklad — Objednavkovy list

= 3] raxuira
ELEKTROTECHNICKA
EVUT W PRAZE

VYDEJKA SKLAD - OBJEDNAVKOVY LIST

Odebiraficl pracowdts,
kontakinl ceoba, BIL:

Fdro) Tina noovand:

Sklad.
Emio

MNazev

M

Minoke tvl

Esrixnt

wy dard

Cana ) MJ
wi. DFH (Kd)

Cans celiosm
wil. DFH (1)

Pozndmia !
Umietdnd + odp osoba

Canacalbam vE DPH

PRkazcs operacs - datum, podpls

Spravce rozpodty - datum, podpis

Plavzal - datum, podpis

UTFEL T NRIL 2
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